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1.创建系统前台账号
打开浏览器（建议使用谷歌浏览器），输入平台地址：

https://sharing.sysu.edu.cn/home，点击【校内师生统一身份认证登录】

按钮，并登录 NetID 账号。



让实验室更智慧

3

2.完善个人信息

登录成功后，页面会弹出提示完成身份信息，带*的信息为必填

项。
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3.绑定微信公众号

身份信息完成后，提示绑定微信公众号，此时需要微信扫码关注

公众号并点击去授权，导师用户的前台界面即注册完成，如图：

1）微信扫码关注公众号。

2）点击“去授权”，即可成功绑定微信。
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4.经费项目管理

1）在首页点击“进入用户中心”。

2）“经费项目管理”可同步名下所有经费项目至列表并进行启用

/停用操作，点击支出详情可查看对应项目经费的使用情况。
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3）授权经费项目给其他课题组

点击“经费授权-添加授权”，可将自己名下经费卡授权给其他课

题组使用。
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5.添加课题组成员

点击“课题组管理”-“成员列表”，点击“添加成员”添加课

题组成员。
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6.添加研究课题

1）点击“课题组管理”-“添加研究课题”。

2）填充研究课题相关基础信息，如研究课题名称、课题负责人、

经费项目、研究课题编号、类型、学科等。

（需填写“经费项目”后，研究课题成员才可使用该项目经费）
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7.研究课题成员管理

研究课题创建成功后，点击“课题组管理-详情”页面可查看研究

课题基本信息，并可对研究课题成员进行管理。
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1）添加研究课题成员

“课题组管理-详情-添加成员”添加研究课题成员，研究课题成员

必须是本课题组成员。

2）点击“限额”设置研究课题成员项目经费使用额度。

8.添加研究课题 PI助理

1）点击“PI 助理”,可添加对应研究课题的 PI 助理，协助研究课

题负责人管理研究课题的项目经费以及课题组成员。
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2）点击“课题组管理-PI 助理-添加”按钮可添加 PI助理
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9.课题组成员费用审核

“课题组管理”-“设置”可对本课题组成员预约仪器的费用设置审

核规则。


