中山大学材料科学与工程学院

材料设备【2020】8号

[bookmark: _Toc7134][bookmark: _Hlk59524606]材料科学与工程学院过夜实验管理规定

为加强我院过夜实验的安全管理，消除安全隐患，防范实验室安全事故的发生，保护师生员工的人身安全和财产安全，确保我校教学科研活动的正常有序开展，结合我院实际情况针对过夜实验制定如下管理规定。
[bookmark: _Hlk59526983]第一条、过夜实验是指每天23时至次日8时期间仍在进行的实验或自行运转的仪器设备。
第二条 、原则上不允许人员在实验室开展过夜实验。
每天22时之前各实验室人员需进行安全检查，关闭仪器设备、水、电、气和门窗等并做好记录后，离开实验楼。如确需推迟，最晚不能超过23时。
[bookmark: _Hlk59527017]第三条、确需开展过夜实验的，应按程序报批后方可开展。 
当天必须过夜的有人值守实验，须在保证实验安全的前提下，填写《过夜实验申请单》（见附件1），经实验室负责人签字（负责人不在，可由其委托的实验室在编教职工代签并说明原因），并报学院实验室安全管理工作小组备案后方可进行。

第四条、如确定实验或仪器设备运转在安全可控范围内拟申请无人值守时，《过夜实验申请单》还须报学院实验室安全负责人批准后方可进行。
[bookmark: _Hlk59527056]第五条、有人值守过夜实验至少安排两人现场值守，实验过程严禁离开岗位，如有意外情况，需及时报告。
第六条、实验室负责人须严格把关，制定有效应急预案，确保过夜实验安全。实验人员需对过夜实验的设备、设施状态进行稳定性检查与确认，不得使用不符合要求和存在隐患的仪器设备及设施。无人值守的过夜实验、自行运转的相关设备，实验装置、仪器设备周边必须清理干净，不得放置易燃易爆品。
[bookmark: _Hlk59527086]第七条、所有备案过的《过夜实验申请单》一式两份，一份须交至所在楼宇门卫值班室备案；一份张贴在实验室门上显眼位置，以便巡查人员掌握。
[bookmark: _Hlk59527102]第八条、 《过夜实验申请单》仅在申请时间范围内有效，涂改无效。
第九条 、过夜实验期间，巡查人员如遇紧急情况应及时与申请人联系，申请人和实验室负责人均须保持夜间手机畅通。
第十条、夜间巡查人员有权停止未经审批和备案的过夜实验，由此造成的后果由违规者承担。
[bookmark: _Hlk59527128]第十一条、严禁隐瞒或擅自开展过夜实验。若不遵守以上规定，未履行必需手续，或名实不符、弄虚作假的过夜实验，追究实验室相关责任人责任。发现无人员看管实验（已申请无人值守的除外），一经查实，当事责任人一律以实验脱岗论处；一旦发生安全事故，按学院学校有关规定从重处罚。


附件1：过夜实验申请单

                          中山大学材料科学与工程学院
                                2020年9月11日














材料科学与工程学院实验室过夜实验申请单
	校园/区
	
	楼宇
	
	房间号
	
	实验室负责人
	
	手机
	

	申请原 因
	
	实验内容及
安全隐患
	

	有人值守过夜实验

	人员1
	
	手机
	
	人员2
	
	手机
	

	过夜实验起止时间
	年     月    日    时     至        年    月    日    时

	实验室审批意见：
    同意该过夜实验申请，严格按相关规定做好实验室安全管理。
实验室负责人签名：
年    月    日
	学院备案意见：
收悉该过夜实验申请，学院严格按相关规定做好实验室安全监管。
                   学院安全管理员签名：
年   月   日

	无人值守过夜实验

	过夜实验起止时间
	年    月    日     时     至        年    月    日    时

	实验室审批意见：
   同意该过夜实验申请，严格按相关规定做好实验室安全管理。
实验室负责人签名：
年    月    日
	学院审批意见：
同意该过夜实验申请，学院严格按相关规定做好实验室安全监管。
                   学院负责人签名：
年   月   日


* 注：1. 过夜实验且有人（不得少于2人）现场值守时，申请单须经实验室负责人审批，并报学院备案后方可开展。
2. 过夜实验且无人值守时，须将实验装置周边清理干净，不得放置易燃易爆品，并在实验室门口明显位置张贴明显标识，保持实验室观察窗通透可视。申请单经实验室负责人审批，并经学院审批后方可开展。
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